TOUHU yhteyskeskus WebEx-ohjeistusta 1(1)

WebEXx videoneuvottelujarjestelma— Mika se on?

KaSi

WebEx-ohjelmalla voidaan luoda ja pitaa monenlaisia online kokous-, neuvottelu- ja
opetusistuntoja. Niihin osallistutaan tietokoneelta, www-selaimen kautta. Lisaksi
osallistujalla tulee olla koneessaan Windows Media Player, Flash-player seka Java-
tuki. Osallistuja tarvitsee tietokoneen ja Internet-yhteyden lisaksi kuuloke-mikrofoni
—setin tai jonkin muun aanentoisto- ja mikrofonijarjestelman.

Ensimmaista kertaa WebEx-istuntoon osallistuessa kayttaja saa ohjeet, joiden
avulla voi varmistaa, ovatko tarpeelliset ohjelmat koneella ja myds asentaa
puuttuvat ohjelmat. Esimerkiksi WebEx-istuntoon osallistuva henkilo tarvitsee
Training Managerin (ks. Training Manager -ohjelman lataaminen etukateen) ja
nauhoitettua istuntoa katsova tarvitsee joko Training Managerin tai WebEx Playerin.

WebEx-ohjelman avulla voi nayttaa ja jakaa muille osanottajille erilaisia
dokumentteja, sovelluksia, tietokoneen nayton seka ohjelmassa kaytettavan
flappitaulun. Jakaminen tapahtuu katevasti verkon kautta. Azni kuuluu koko ajan
esityksen rinnalla ja istunnon vetaja voi jakaa puheenvuoroja muille osallistujille.

Ohjelmalla voi my6s muun muassa chattailla seka ilmaista mielipiteensa erilaisilla
symboleilla istunnon aikana. WebEx'ssa on monipuoliset hallinnointi- ja
puheenjohtajatoiminnot. Kaikki istunnot voidaan myds tallentaa mydhempaa
katselua tai kuuntelua varten. Istunto voidaan toteuttaa myds luentosaleissa, joissa
on tarvittava laitteisto (tietokone, tykki, kaiuttimet, mikrofonit), jolloin osa
osallistujista voi olla paikalla ja osa etana.

Istuntoon liitytaan sahkopostitse saadun kutsun kautta tai osoitteessa
http://dipolitkk.webex.com.
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